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 هفصم انذراسً الأول )تجزٌبً(ناختببر
 هـ 1434 – 1433نعبو    1 لدقزر عهىو ادارٌت

ذهـ1434/ذذ2/ذ11التاروخ:ذالصفذ:ذثالثذمدارذسلومذإندانوة الفترةذ:ذالأولى الزمنذ:ذداستانذوذنصفذذذذذذذذذذذذذذذ

ذالرقمذالأكاديميذ:ذرقمذالشعبةذ:ذذادمذالطالبةذ:
 

ذادمذالمدققةذادمذالمراجعةذالمصححةادمذذالدرجةذالدؤال

ذذذالدؤالذالأول

ذ

ذأ.دلالذالخموس

ذذ

ذذالدؤالذالثاني

ذذالدؤالذالثالث

ذذالدؤالذالرابع

ذالمجموع
ذ

ذ

ذ50

 .الدطزوحت ونك جشٌم انشكز و الإيتُبٌ لأربعتالأسئهت اأجٍبً يستعٍُت ببلله عهى عشٌشتً انطبنبت ....تعهًٍبث :
ذحدديذالمصطلحذالعلميذالمنادبذلماذوأتي:ذذ-أذ ال الأول/انسإ

 انرحذٌذ فً انىلد انحاضز نًا طٍرى عًهه فً انًظرمثم. )                                   (

 عًهٍح ذُظٍك انجهىد انثشزٌح فً يُظًح.)                                   ( 

 . ذزكش عهى طًاخ يعٍُح و انىراشح فً ذفظٍز ظاهزج انمٍادج(  )                                  

 ذُفٍذ انظٍاطح انعايح نهذونح تًا ٌؤدي إنى خذيح انصانح انعاو.)                                   ( 

 .لٍاو انزئٍض أو انًذٌز تًُح انظهطح لأحذ يزؤوطٍه لأداء عًم يعٍٍ(               )                     

حس انًزؤوطٍٍ عٍ طزٌك يجًىعح يٍ انعىايم أو انًؤشزاخ انرً ذذفعهى نثذل جهذ أكثز فً (   )                             

 عًههى أو الايرُاع عٍ الأخطاء.

ذموزيذبينذماوليذ:ذ–بذ

 .الإدارة انعبيت و ئدارة الأعًبل -1

 يثبل يفهىيهب يجبلات الإدارة

  الإدارة انعبية 

 

 

  رة الأعًبلإدا

 

 

 .انسهطت و الدسإونٍت

 جعريفه انًحغيرات

  انسهطة

 

  انًسؤونية

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التربية والتعليم

 إدارة تعليم البنات بالأحساء
 مدرسة الثانوية الثالثة بالمبرز) مقررات (
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 اختبري يب ٌىافق قُبعتك انعهًٍت نهعببراث انتبنٍت:-أ نسإال انثبًَ/ا
 في الدُشأة: تببدل الخبراث بين انعبيهين -1

 / اذصال أفمًض        أ/ اذصال شفهً                    ب/ اذصال كراتً                  
 

 ٌقف عهًبء الإدارة فًٍب بٍُهى في الحكى عهى الإدارة يٍ كىَهب عهًب أو فُبً يىقف: -2

 يحاٌذض /                                اخرلافب/                     اذفاق          أ/ 
 

 يٍ خصبئص انتخطٍط: -3

 يظرمثهًض /                                حاضزب/                              ياضًأ/ 
 

 :يٍ فىائذ: ئعطبء صىرة واضحت عٍ الدستقبم انذي تسير عهٍه الدُظًت -4

 ذخطٍط لصٍز الأجمض /               ذخطٍط يرىطط الأجمب/              ذخطٍط طىٌم الأجم/ أ
 

 يٍ :وحذة انقٍبدة  -5

 يثادئ انرُظٍىض /                      نرُظٍىخصائص اب/                    أهذاف انرُظٍىأ/ 
 

 :يٍ الحىافش حفم تكزٌى الدتقبعذٌٍ -6

 انجًاعٍح ض /            ح                      انصُائٍ ب/                            انفزدٌحأ/ 
 

هىصىل ئلى أهذاف عًهٍت ئصذار الأوايز و انتعهًٍبث نهًزؤوسين بشأٌ تُفٍذ الدهٍبث انتفصٍهٍت انلاسيت ن -7
 :الدُظًت يمثم

 ذحفٍشض /                                    ذىجٍهب/                            ذذرٌةأ/ 
 

يحذد انعلاقبث و الدستىٌبث الإدارٌت و الدسإونٍبث و انىاجببث نكم وحذة ئدارٌت أو شخص في انشكم انذي  -8
 :الدُظًت هى

 ذُظٍى يشرزن.ض /                     ذُظٍى غٍز رطًًب/                      ذُظٍى رطًً/ أ
 

 :عزض انُتبئج يٍ خلال الأرقبو و الجذاول يمثم  -9

    رطىو تٍاٍَح         ذمزٌز ض /           كًً                  ذمزٌز ب/                       ذمزٌز كراتًأ/ 
 

 :انذنٍم انتُظًًٍ يمثم -11

                      وشٍمحض /                     صىرج أو شكمب/                        تُاء           أ/ 

 

ذ:ذذكلذتوضوحيذلخطواتذالتخطوطارسميذذ-بذ
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 ( أيبو انعببراث انتبنٍت يع تصحٍح الخطأ: X(أو علايت )  √ضعً علايت)  -أانسإال انثبنث/
 

 .انحجى و انًرعذدج انًظرىٌاخ الادارٌح ذرطهة َظايا رلاتٍاً يخرهفا عٍ انًُظًاخ صغٍزج انحجىانًُظًاخ كثٍزج )      ( 

.................................................................................................................................... 
 . الاذصال ٌؤدي إنى حذوز يشكلاخ عذٌذج ذعىق عًهٍح الاذصال إٌ الاهرًاو انكافً تًىضىع)      (  

.................................................................................................................................... 
 .الإدارج انًرًصهح فً انرخطٍط و انرُظٍى و انرىجٍه و انزلاتح ذىجٍهاخانعًهٍح الإدارٌح ذعًُ  )      (

.................................................................................................................................... 
 .انظٍاطاخ ذعذ أعى و أشًمالإجزاءاخ أكصز ذحذٌذاً نًا ٌجة انمٍاو ته فً حٍٍ أٌ )      ( 

.................................................................................................................................... 
 .                    انرذرٌة انخارجً ٌكىٌ خارض انًُظًح وهى عهى رأص انعًم)      ( 

.................................................................................................................................... 
 . يراتعح الاَجاس يٍ خلال انرمارٌزالاذصال الإداري  أهًٍح)      ( يٍ 

.................................................................................................................................... 
 .9/1 ًٌصم وفماً نهشثكح الإدارٌح لاجرًاعًًَط انمٍادج ا )      (

.................................................................................................................................... 
 .  يٍ وطائم الاذصال انىطائم انظًعٍح و انًزئٍح)      ( 

.................................................................................................................................... 
 )      ( يٍ فىائذ انرذرٌة ذىفٍز انكفاءاخ انثشزٌح.

.................................................................................................................................... 
 . انرخطٍط يرىطط الأجم لا ٌرجاوس طُح)      ( 

.................................................................................................................................... 
 

 فبلدسبحت أيبيك: لذٍكم تُظًًٍ تانتبنٍ زٌطت تُظًٍٍتالخعشٌشتً انطبنبت... صىري  -ة 
ذ
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 أجٍبً كًب هى يطهىة بين انقىسين: -أ /انزابعانسإال 
 (ذ√وضعذسلامة)ذالمعاويرذالتالوةذباختاريذسنصرذالرقابةذلكلذمعوارذمنذ) -1

 
 عناصر الرقابة المناسبة المعٌار

 المالٌة الكمٌة الكفاءة الزمن

     % 51بنسبة  صادرات النفطزٌادة 

     في انيىو انىاحد.يكيف  5111 جنفرتنتج شركة 

     اشتري ساعة من الركن السوٌسري وحصلً على أخرى مجانا  

 

ذ:ذ(اهذالأدهمذالتالوةذوفقاذلاتجوذأررافهذسميذنوعذالاتصالذذ) -2

 
 

 

 
 

ذادتنتجيذالأوضاعذالإداروةذلإداراتذتوزوعاتهاذالضابطةذكالتالي)ذمنذحوثذنمطذالقوادةذفقطذ(ذ:) -3

 

 ( 3اننًىذج رقى )  ( 2اننًىذج رقى )  ( 0اننًىذج رقى ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 قيبدة )................................(

 

 

 يبدة )................................(ق

 

 قيبدة )................................(

 داساتذ.ذ8(ذدجادةذخلالذالوومذبوادطةذألفذموزفذخلالذذ3000تهدفذإحدىذذركاتذالدجادذأنذوتمذالانتهاءذمنذإنتاجذ)ذذ-ب

ذأنذسددذالدجاداتذالمنجزة (ذدجادة.منذخلالذمادبقذربقذخطواتذ2000وومواذلاذوتجاوز)ذومنذخلالذمراقبةذالمدؤولينذلديرذالعملذوجد

ذ.الرقابةذبتدجولذالمعلوماتذالمنادبة،معذتصحوحذالانحرافاتذحدبذماذترونهذمنادباً

  يعيبر انرقببة

 

  الأداء انفعهي

 الانحراف

 يسبوي

 

 

  جعديم

 الانحراف

 

 بحانحهث الأسئهة ....يع جًنيبجي نهجًيع ببنحىفيق و اننج

 يذٌزة الدذرست / أ. أيم انعببد                                      / أ. دلال الخًٍسالدقزريعهًت 
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 انًىظفين

 انعًلاء

 نًدراءا

 

 يدراء

 انًىظفين

 انعًلاء

 

 انًدراء

 انًدراء

 انًدراء
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