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 ثبٌزخطُط ٌٍفهُ( -)اٌزؼٍُ إٌشط رخطُط وزذح دساسُخ

 
 إٌّطمخ خهخ اٌؼًّ  اٌىظُفخ الاسُ

 الأؽغبء َ 3س  ِؼٍّخ ػٍُ اعزّبع دلاي اٌخُّظ
 

  اٌزشثُخ اٌّهُٕخاٌّبدح:  ثبُٔخاٌاٌىزذح اٌؼٕىاْ: 

 ػٍىَ طجُؼُخثبٌث ثبٔىٌ اٌصف:  1اٌّهبساد اٌىظُفُخ اٌّىضىع:  

 دساسُخ خزص 15اٌفزشح اٌضُِٕخ: 

 : رسذَذ ٔزبئح اٌزؼٍُ اٌّشغىثخ 1اٌخطىح 

 الأهذاف اٌشسُّخ : 

 اوزغبة ِهبسح اٌجؾش ػٓ وظُفخ وفك ِصبدسهب اٌّزؼذدح. 

 .)ارمبْ ِهبسح وزبثخ ورؼجئخ إٌّبرط اٌخبصخ ثبٌؼًّ و اٌزىظُف وـ )اٌغُشح اٌزارُخ 

 

 الأسئٍخ الأسبسُخ: الأفىبس اٌىجشي )الأفهبَ اٌجبلُخ( 

 سُفهُ  اٌّزؼٍّىْ أْ:

 اٌجؾش ػٓ وظُفخ. 

 رؼجئخ إٌّبرط اٌىظُفُخ. 

 .وزبثخ اٌغُشح اٌزارُخ 

  الزشزٍ أوجش لذس ِّىٓ ِٓ اٌىسبئً اٌزٍ َّىٕه اٌجسث ػٓ وظُفخ

 ؟ِٓ خلاٌهب

 وُف رفىص ثبٌىظُفخ ِٓ وخهخ ٔظشن؟ 

 ؟لبسٍٔ ثُٓ إٌّبرج اٌىظُفُخ اٌىسلُخ و الإٌىزشؤُخ 

 

 شئُسخ اٌزٍ سُىزسجهب اٌّزؼٍِّّىْ ثؼذ رؼٍُُّ اٌىزذح ؟اٌّؼشفخ واٌّهبساد اٌ

 سُؼشف اٌّزؼٍّىْ :

 .ٍٕاٌّهٕخ و اٌزىعُه اٌّه 

 .اٌجؾش و الارصبي ثبٌغهبد اٌّؼُٕخ ثبٌىظُفخ 

 .ِفهىَ اٌشعبٌخ اٌىظُفُخ 

 .ٍالارصبي اٌىزبث 

 .ػٕبصش اٌغُشح اٌزارُخ 

  اٌّصطٍؾبد الإٔغٍُضَخ اٌزٍ رغبػذ فٍ وزبثخ

 الإٌىزشؤُخ.   اٌغُشح اٌزارُخ

 سُىىْ اٌّزؼٍّىْ لبدسَٓ ػًٍ :

 اٌزؼشف ػًٍ اٌدهبد اٌزٍ َّىٓ ِٓ خلاٌهب اٌجسث ػٓ وظُفخ. 

 اوزسبة ِهبساد الارصبي ثبٌدهبد اٌّؼُٕخ ثبٌىظُفخ. 

 .اٌزؼبًِ ِغ ّٔبرج اٌزىظُف وغُشهب دوْ سهجخ 

 .ارمبْ وزبثخ اٌسُشح اٌزارُخ 

 ٌّٕبرج اٌىسلُخ و اٌزؼشف ػًٍ اٌفشوق اٌّخزٍفخ ثُٓ وً ِٓ ا

 الإٌىزشؤُخ.

 .رىظُف خشَطخ اٌّفبهُُ فٍ وزبثخ اٌسُشح اٌزارُخ 

 .رىظُف اٌّصطٍسبد الإٔدٍُضَخ ثصىسح صسُسخ فٍ رؼجئخ إٌّبرج 

 .ٍِهبسح رسًٍُ الإػلاْ اٌىظُف 

 ٍو اٌزأٍٍِ اٌزفىُش الإثذاػ. 

  الارصبيِهبسح. 

 .ِهبسح اٌّلازظخ 

  اٌزطجُك ورسدًُ اٌجُبٔبد.ِهبسح 

 خّغ اٌّؼٍىِبداٌجسث و  ِهبسح. 

 ِهبسح رصُٕف اٌّؼٍىِبد. 

 ٌسُشح اٌزارُخ وسلُخ و إٌىزشؤُخ + رؼجئخ إٌّبرج )اِهبسح اٌىزبثخ

 . (اٌىظُفُخ

 : رسذَذ اٌجشاهُٓ والأدٌخ ػًٍ رسمك ٔىارح اٌزؼٍُ 2اٌخطىح 

 اٌّهّخ الأدائُخ :

)ثغشض اٌزذسَت ػًٍ اٌّهبسح فمط( وطجبػخ إٌّىرج  ً الأزشٔذإدخبي اٌجُبٔبد اٌّزؼٍمخ ثىظُفخ ِب ِطشوزخ ػٍرزّثً ِهّزه فٍ 

رسزخذَ فٍ ػٍُّخ اٌزمُُُ واٌزششُر ِٓ ِشزٍخ  اٌزأوذ ِٓ صسخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ لأٔهب ثؼذ رؼجئزه ِٓ خلاي اٌسبست اٌٍِ و

 الاسزفسبس ػٕهب.ثُ ػشض إٌّىرج ػًٍ ِؼٍّخ اٌّمشس واسزشبسرهب فٍ إٌمبط أو اٌّسبوس اٌزٍ رشَذ  لأخشي 

 اٌّسىبد اٌشئُسُخ:

  ًٍاٌزأوذ ِٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ لأٔهب رغزخذَ فٍ ػٍُّخ اٌزمُُُ واٌزششُؼ ِٓ ِشؽٍخ لأخشي إًٌ أْ َزُ اٌزذلُك ػ

 .الأوساق اٌضجىرُخ واٌشهبداد فٍ اٌّشؽٍخ الأخُشح ِٓ اٌّغبثمخ فٍ ؽبي اٌزششُؼ ٌهب

  ػٕهب ِٓ ِفبضٍخ أو سثّب اعزجؼبد  زظػٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ فٍ إٌّىرط وِب َٕرزؾًّ اٌّزمذِخ وبًِ اٌّغؤوٌُخ

لجً اٌىصىي إًٌ ِشؽٍخ اٌزذلُك ػًٍ الأوساق اٌضجىرُخ واٌشهبداد فٍ اٌّشؽٍخ الأخُشح ... وّب رزؾًّ اٌّزمذِخ وبًِ 

و رغُش رشرُجهب فٍ لىائُ اٌزششُؼ ػٕذ فشٍهب فٍ ِغؤوٌُخ ػٓ إٌغبء طٍجهب رٍمبئُبً ػٕذ اوزشبف ػذَ صؾخ اٌجُبٔبد اٌّمذِخ أ

ٌٍ ِٕهب ػٕذ اٌزذلُك ػًٍ الأوساق اٌضجىرُخ واٌشهبداد  .إصجبد أ
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  لا َغّؼ ٔظبَ اٌّغبثمخ ػًٍ الأزشٔذ ثبٌزمذَ ػًٍ اٌفشص اٌىظُفُخ إلا ثزؾمك اٌششوط اٌؼبِخ واٌخبصخ ٌٍفشصخ اٌىظُفُخ

 .ثؾغت اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ ِٓ لجً اٌّزمذِخ

  ٌَٓىىْ هٕبن إِىبُٔخ ٌٍزؼذًَ أو اٌزغُُش أو الإضبفخ أو اٌؾزف ِٓ لجً اٌّزمذِخ ثؼذ أزهبء ِشؽٍخ اٌزمذَُ ػًٍ الأزشٔذ. 

 ت(.هٍ ؽمىي راد ثُبٔبد إٌضاُِخ لاثذ ِٓ إدخبٌهب أو اخزُبسهب، وثذؤهب لا َّىٓ رغغًُ اٌطٍ ( *ٌؾمىي راد إٌغّخا 

 

 أدٌخ أخشي:

 (ػشوض فُذَى و ِمبطغ صىرُخاٌصىساٌىظُفخ و اٌغُشح اٌزارُخ ،اٌّؼٍىِبد الإصشائُخ، ّٔبرط ٌزؼجئخٍِف الإٔغبص،.) 

 .ّٔبرط وسلُخ ٌزؼجئخ إٌّبرط اٌىظُفُخ و اٌغُشح اٌزارُخ 

  رؼجئخ ّٔىرط وسلٍ ٌغُشح رارُخاٌّلاؽظخ إٌّظّخ ٌزمىَُ أداء اٌّزؼٍُّٓ أصٕبء. 

 ( ػشضPDF ٌّٕبرط إٌىزشؤُخ ٌٍىظبئف ). 

  َىضؼ أهُّخ رؼجئخ إٌّبرط اٌىظُفُخ ثطشَمخ صؾُؾخ و دلُمخ.ػشض فُذَى 

 أٔشطخ صفُخ َزُ أزمبئهب ِٓ وزبة اٌطبٌجخ ٌزٕفزهب ٌزؾمك ِٓ ِذي فهُ اٌطبٌجخ ٌٍّفبهُُ الأعبعُخ ثبٌىؽذح. 

  اٌّؼٍّخ ػٍُهػًٍ إٌّبرط اٌىظُفُخ و الاوزفبء ثزؼجئخ ّٔىرط ٌغُشح اٌزارُخ لاطلاع  ٌلاطلاعاٌّىالغ الإٌىزشؤُخ صَبسح . 

 : خجشاد اٌزؼٍُُ واٌزؼٍُ 3اٌخطىح 

 الأٔشطخ اٌزؼٍُُّخ اٌزؼٍُّخ:

 سُمىَ اٌّزؼٍّىْ ثبِرٍ :

  وِٕبلشزهب ِغ اٌّزؼٍُّٓ. رمذَُ الأعئٍخ الأعبعُخ 

  1الإعبثخ ػًٍ وسلخ ػًّ رّهُذَخ ٌٍّهبساد اٌىظُفُخ  . 

  ٍُورؼجئزهباٌجؾش ػٓ ّٔبرط وظُفُخ إٌىزشؤُخ (ِٓ خلاي رارٍ) رؼ. 

  ًّالإٔغٍُضَخ اٌّهّخ فٍ رؼجئخ إٌّبرط الإٌىزشؤُخ ٌٍزىظُف.ٌٍّصطٍؾبد  دًٌُػ. 

  ٍُّٓثزؼجئخ ّٔبرط وظُفُخ ِخزٍفخ واٌزذسة ػًٍ إػذاد ّٔبرط رارُخ َمىَ اٌّزؼ. 

 .اٌجؾش فٍ إٌذ ػٓ أهُ ضغىط اٌؼًّ إٌّزششح فٍ اٌىعظ اٌؼٍٍّ ثبٌىلذ اٌؾبٌٍ ووُفُخ ػلاعهب 

  أِبَ اٌضُِلاد. بورمذَّه ّٔىرط عُشح رارُخ ثبٌٍغخ اٌؼشثُخ والإٔغٍُضَخذاد إػرصُُّ و. 

 .رمُُُ إٌّبرط اٌّطشوؽخ ِٓ لجً اٌضُِلاد ٌٍغُشح اٌزارُخ لاوزشبف الأخطبء اٌشبئؼخ فٍ وزبثخ اٌغُشح اٌزارُخ ورصؾُؾهب 

  َُائُخ ( .) عجك رفصٍُه فٍ اٌّهّخ الأدّٔىرط ٌغُشح رارُخ رُ رؼجئزه إٌىزشؤبً رمذ 

 سُمىَ اٌّؼٍُ ثبِرٍ :

 .ٍُّٓرمذَُ الأعئٍخ الأعبعُخ وِٕبلشزهب ِغ اٌّزؼ 

  ٍُؽش اٌّزؼٍُّٓ ػًٍ الاطلاع ػًٍ ِىالغ الأزشٔذ ٌٍىظبئف و رؼجئخ ّٔبرط وظُفُخ ٌزذسة ػًٍ (ِٓ خلاي  رارٍرٕفُز) رؼ

 .رٌه رارُبً 

 . إػذاد لبِىط ٌٍّصطٍؾبد و اٌّفبهُُ اٌغذَذح ٌىً وؽذح 

 خ اٌّهّبد الأدائُخ .ِزبثؼ 

 ًّثٕه ِؼٍىِبد ٌىً وؽذح دساعُخ و رصُُّ أوساق ػ . 

  ػشوض إَضبؽُخ  ٌٍذسوط واٌجؾش ػٓ ػشوض ٌّمبطغ فُذَى وصىد لإَضبػ ِفبهُُ عضئُخ ثبٌذسوطإػذاد. 
 

 خذوي رٕظُُ اٌزذسَس ػًٍ ػذد اٌسصص
 

 اٌجؾش ػٓ وظُفخربثغ  2 اٌجؾش ػٓ وظُفخ 1

 + واعت ِٕضٌٍ
 هّخ ِٕبلشخ ِ 3

واعت ِٕضٌٍ)رؾًٍُ 

  إػلاْ وظُفخ( 

 ششذ ِهّخ أدائُخ 4

 

 ِهّخ أدائُخ 5

 (ؼجئخ ّٔىرج وظُفخر)

وِؾىبد ، ِزفك ػٍُه صِٓوفك فشدٌ  ثشىً  خاٌخبِغَزُ اٌجذء ثبٌؼًّ ػًٍ اٌّهّخ الأدائُخ  ِٓ اٌؾصخ 

 10ّهّخ ثبٌؾصخ ػشض اٌرغٍُُ وَزُ ، ثؾُش ِؼٍٕخ ٌٍّزؼٍُّٓ ،وخطخ ِزبثؼخ ِشؽٍُخ ِٓ لجً اٌّؼٍّخ

اٌزذسَت ػًٍ وزبثخ سعبٌخ  7 رؼجئخ إٌّبرط اٌىظُفُخ 6

  وظُفُخ
اٌزذسَت ػًٍ رؼجئخ  8

  اعزّبسح طٍت رىظُف
ػشض ّٔبرج وظُفُخ  9

إٌىزشؤُخ و وسلُخ 

 وِٕبلشزهب

 (64ص )ٔشبط/إٔغبصِزبثؼخ + إٌّبرط اٌىظُفُخ اٌّؼجئخرغٍُُ اٌّهّخ الأدائُخ  +ٔغبصلإرغٍُُ ٍِف ا ِهّخ أدائُخ 11

رذسَت اٌطبٌجبد ػًٍ  12  وزبثخ اٌغُشح اٌزارُخ 11

 وزبثخ اٌغُشح اٌزارُخ وسلُبً 

 + 

ػشض إٌّبرط اٌّؼذح ِٓ 

  لجٍهٓ

 )وفمب ٌٍّهّخ الأدائُخ(

رذسَت اٌطبٌجبد ػًٍ  13

وزبثخ اٌغُشح اٌزارُخ 

ورؼجئخ إٌّبرط  إٌىزشؤُبً 

 الإٌىزشؤُخ اٌغبهضح

اٌزؼشف ػًٍ أهُ  14

اٌّصطٍؾبد الإٔغٍُضَخ و 

اٌزٍ َغت رؼٍّهب ٌزؼجئخ 

 + إٌّبرط اٌىظُفخ الإٌىزشؤُخ

رىٍُف اٌطبٌجبد ثىزبثخ ّٔىرط 

ٌٍغُشح اٌزارُخ ثبٌٍغخ 
 الإٔغٍُضَخ
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 ِهّخ أدائُخ 15

 )اخزجبس ػٍٍّ (

صٕبء أرط ّٕباٌ ؼجئخزٌِٓ لجٍهٓ وفمب ٌٍّهٓ اٌّخزبسح  فبسغخاٌطبٌجبد ثئؽضبس ّٔبرط وظُفُخ رىٍُف 

 . وِٕبلشزهب ورمُُّهب اٌؾصخ

 

 اٌّهّخ الأدائُخ 
 

 إٌدبذ ِؼبَُش وِسىبدّٔىرج 

1 

رغزخذَ فٍ ػٍُّخ اٌزمُُُ واٌزششُؼ  اٌزأوذ ِٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ لأٔهب

ٍخ لأخشي إًٌ أْ َزُ اٌزذلُك ػًٍ الأوساق اٌضجىرُخ واٌشهبداد فٍ ِٓ ِشؽ

 .اٌّشؽٍخ الأخُشح ِٓ اٌّغبثمخ فٍ ؽبي اٌزششُؼ ٌهب

 ِىزًّ 
 غُش ِىزًّ 
 رؾزبط إًٌ ِشاعؼخ 

2 

اٌّذخٍخ فٍ إٌّىرط  رزؾًّ اٌّزمذِخ وبًِ اٌّغؤوٌُخ ػٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد

ػٕهب ِٓ ِفبضٍخ أو سثّب اعزجؼبد لجً اٌىصىي إًٌ ِشؽٍخ اٌزذلُك ػًٍ  زظوِب َٕ

الأوساق اٌضجىرُخ واٌشهبداد فٍ اٌّشؽٍخ الأخُشح ... وّب رزؾًّ اٌّزمذِخ وبًِ 

ِغؤوٌُخ ػٓ إٌغبء طٍجهب رٍمبئُبً ػٕذ اوزشبف ػذَ صؾخ اٌجُبٔبد اٌّمذِخ أو رغُش 

ٌٍ ِٕهب ػٕذ اٌزذلُك ػًٍ الأوساق رشرُجهب فٍ لى ائُ اٌزششُؼ ػٕذ فشٍهب فٍ إصجبد أ

 .اٌضجىرُخ واٌشهبداد

 ِىزًّ 
 غُش ِىزًّ 

 

 رؾزبط إًٌ ِشاعؼخ

3 

ثزؾمك ثبٌزمذَ ػًٍ اٌفشص اٌىظُفُخ إلا لا َغّؼ ٔظبَ اٌّغبثمخ ػًٍ الأزشٔذ

ط اٌؼبِخ واٌخبصخ ٌٍفشصخ اٌىظُفُخ ثؾغت اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ ِٓ لجً اٌششو

 .اٌّزمذِخ

 ِىزًّ 
 غُش ِىزًّ 
 رؾزبط إًٌ ِشاعؼخ 

4 
ٌٓ َىىْ هٕبن إِىبُٔخ ٌٍزؼذًَ أو اٌزغُُش أو الإضبفخ أو اٌؾزف ِٓ لجً اٌّزمذِخ 

 .شؽٍخ اٌزمذَُ ػًٍ الأزشٔذثؼذ أزهبء ِ

 ِىزًّ 
 غُش ِىزًّ 

 َؾزبط إًٌ ِشاعؼخ 

5 
هٍ ؽمىي راد ثُبٔبد إٌضاُِخ لاثذ ِٓ إدخبٌهب أو  ( *ٌؾمىي راد إٌغّخا

 ت(.اخزُبسهب، وثذؤهب لا َّىٓ رغغًُ اٌطٍ

 ِىزًّ 
 غُش ِىزًّ 
 َؾزبط إًٌ ِشاعؼخ 

 

)ثغشض اٌزذسَت ػًٍ اٌّهبسح فمط( وطجبػخ إٌّىرج ثؼذ  اٌجُبٔبد اٌّزؼٍمخ ثىظُفخ ِب ِطشوزخ ػًٍ الأزشٔذ إدخبيرزّثً ِهّزه فٍ 

 رسزخذَ فٍ ػٍُّخ اٌزمُُُ واٌزششُر ِٓ ِشزٍخ لأخشي  اٌزأوذ ِٓ صسخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ لأٔهب و ٌٍرؼجئزه ِٓ خلاي اٌسبست اِ

 ثُ ػشض إٌّىرج ػًٍ ِؼٍّخ اٌّمشس واسزشبسرهب فٍ إٌمبط أو اٌّسبوس اٌزٍ رشَذ الاسزفسبس ػٕهب.

 اٌهذف: ف
 . زشٔذاٌجُبٔبد اٌّزؼٍمخ ثىظُفخ ِب ِطشوؽخ ػًٍ الأ ِذخٍخ : أِْهّزه
 .رؼجئخ اٌجُبٔبد اٌّزؼٍمخ ثىظُفخ ِب ِطشوؽخ ػًٍ الأزشٔذرزذسثٍ ػًٍ ِهبسح أْ  اٌهذف:

رغزخذَ فٍ ػٍُّخ اٌزمُُُ واٌزششُؼ ِٓ  ِٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ لأٔهب ٌزأوذر أْ اٌّشىٍخ واٌزؾذٌ:

 . ِشؽٍخ لأخشي 

 اٌذوس: س
 ِذخٍخ ثُبٔبد أٔذ

رؼجئخ اٌجُبٔبد اٌّزؼٍمخ ثىظُفخ ِب ِطشوؽخ ػًٍ  ٌززٕبوٌٍ؛ ثُبٔبد ِذخٍخ  دوس  ٍرزمّص ٌمذ طٍت ِٕه أْ

 .  الأزشٔذ

ِٓ   اٌزأوذ ِٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخ طجبػخ إٌّىرط ثؼذ رؼجئزه ِٓ خلاي اٌؾبعت اٌٍِ و :وظُفزه

 .ثئؽذي ِىالغ الإٔزشٔذ ٌىظُفخ رؼجئخ ّٔىرط إٌىزشؤٍ ٌغُشح رارُخخلاي 

 طبٌجبد اٌصفاٌدّهىس:  و
 ػشض إٌّىرط ػًٍ ِؼٍّخ اٌّمشس واعزشبسرهب فٍ إٌمبط أو اٌّؾبوس اٌزٍ رشَذ الاعزفغبس ػٕهب:رؾزبط إًٌ

 .ٌزؼشف ػًٍ ٔمبط اٌمىح و اٌضؼف

 .ِذخً اٌجُبٔبد  و اٌىصك ٌهب ثطشَمخ صؾُؾخ و دلُمخاٌغُبق اٌزٌ رغذ ٔفغه فُه هى: عُبق اٌّىلف:  ق
 .صؾُؾخ و دلُمخ خ ثطشَم رذخٍُهبأْ  اٌزؾذٌ:

 إٌبرح والأداء واٌغشض:  ا

  اٌزأوذ ِٓ صؾخ ودلخ اٌجُبٔبد اٌّذخٍخّٔىرط عُشح رارُخ إٌىزشؤُخ ِطجىع ثؼذ. 

 إٌدبذ: ِؼبَُش وِسىبد ع


